На основу члана 119. став 1. Закона о основама система образовања и васпитања ("Сл. гласник РС", бр. 88/17, у даљем тексту: Закон) и члана 39. Статута, Школски одбор Економско-трговинске школе ''Вук Караџић'' из Старе Пазове на седници одржаној дана _____________ 2018. године, донео је:

ПОСЛОВНИК

о раду школског одбора

Економско-трговинске школе ''Вук Караџић''
I ОПШТЕ ОДРЕДБЕ

ЧЛАН 1.
Овим пословником уређује се начин рада, сазивање и припремање седница, гласање и одлучивање и сва друга питања од значаја за рад Школског одбора Економско-трговинске школе „Вук Караџић“ у Старој Пазови ( у даљем тексту Школа).
ЧЛАН 2.
Школски одбор обавља послове из свог делокруга и доноси одлуке само на седицама, на начин и према поступку који је одређен Статутом Школе и овим Пословником.

Школски одбор представља и заступа председник, а у његовом одсуству или спречености, заменик председника.
ЧЛАН 3.
У правном саобраћају са трећим лицима, Школски одбор користи печат и штамбиљ Школе.
ЧЛАН 4.
Одредбе овог пословника обавезне су за све чланове Школског одбора и сва друга лица која присуствују седницама овог органа управљања Школе.

ЧЛАН 5.
Надлежности Школског одбора утврђене су одредбом  члана  119. став 1. Закона.

ЧЛАН 6.
Послове из своје надлежности Школски одбор обавља на седницама, на начин и по поступку прописаним Законом, Статутом и овим пословником.
II КОНСТИТИСАЊЕ НОВОГ ШКОЛСКОГ ОДБОРА

ЧЛАН 7.
Председнику у припреми седнице помажу директор и секретар школе.

Председник Школског одбора, коме је истекао мандат, сазива прву седницу новог Школског одбора и руководи седницом до верификације мандата нових чланова и председника, када руковођење седницом преузима новоизабрани председник.
Уколико, конститутивну седицу не може да закаже или њом председава председник Школског одбора, до избора новог председника новог Школског одбора, конститутивну седницу  заказује и њом председава најстарији члан по годинама живота, новог Школског одбора.

На овој седници бира се председник и заменик председника Школског одбора.
Председник Школског одбора и заменик председника Школског одбора бира се тајним гласањем, о чему Школски одбор одлучује већином гласова од укупног броја чланова Школског одбора. 

ЧЛАН 8 .
Заменик замењује председника у случају његове спречености да присуствује и председава седницом.
Ако је и заменик председика спречен, седницом Школског одбора председава један од чланова које се бира на седници Школског одбора.

ЧЛАН 9.
Мандат председника и заменика председника Школског одбора траје онолико колико траје мандат Школског одбора. Председник и заменик председника може бити разрешен и пре истека мандата за који је именован на лични захтев, подношењем писмене оставке или разрешењем, уколико не обавља своју дужност у складу са Законом, Статутом или  Пословником о раду Школског одбора.
III САЗИВАЊЕ, ПРИПРЕМАЊЕ И РАД СЕДНИЦЕ ШКОЛСКОГ ОДБОРА
ЧЛАН 10.
Седнице Школског одбора сазива председник Школског одбора и руководи истима. Уколико седницу Школског одбора не сазове председник Школског одбора, односно његов заменик у року, седницу заказује Дирекор школе.
Председник Школског одбора одговоран је за правилну примену одредаба овог пословника и за свој рад одговара Школском одбору.
ЧЛАН 11.
Председник Школског одбора заказује седницу најмање три дана пре њеног одржавања.

Уз позив са предлогом дневног реда, члановима се достављају и материјали по тачкама дневног реда, о којима ће се расправљати на седници, као и записник са претходне седнице.

О благовременом достављању позива и материјала за седницу, стара се секретар Школе.

Позив и материјали  по тачкама дневног реда могу да се доставе и електронским путем, при чему чланови школског одбора су дужни, исти материјал да користе само у сврхе одржавања седнице школског одбора.
Изузетно, уколико то захтева природа питања које се ставља на дневни ред, седница се може заказати по хитном поступку, телефонским путем.

О хитности сазивања седнице одлучује председник Школског одбора.

Позив са материјалом доставља се и лицима као известиоцима по појединим тачкама дневног реда.
ЧЛАН 12.
Седнице Школског одбора су јавне и њима присуствују сви чланови овог органа.

Седници Школског одбора присуствују секретар и директор Школе.

Директор школе не присуствује седници Школског одбора на којој се одлучује:

1. о његовом именовању и
2. о мерама дисциплинске комисије у случају дисциплинске одговорности директора.

Седницама Школског одбора присуствује и учествује у њиховом раду представник синдиката у Школи, без права одлучивања, као и два представника ученичког парламента.
На седнице Школског одбора могу се позивати представници стручних органа, стручни сарадници, други запослени и друга лица која би могла да имају интерес да присуствују седници.
ЧЛАН 13.
Право и дужност члана Школског одбора је да присуствује седници. У случају спречености, члан Школског одбора је дужан да обавести председника преко секретаријата Школе, најкасније један дан пре одржавања седнице. Исто то је дужан да учини и Председник Школског одбора.
Оправданост одсуства са седнице утврђује председник Школског одбора, о чему обавештава чланове, пре почетка седнице.
ЧЛАН 14.
Председник отвара седницу Школског одбора када утврди да је присутно више од половине  укупног броја чланова Школског одбора.

(НАПОМЕНА: 
Сматраће се да члан Школског одбора присуствује седници уколико се обезбеди непрекидна отворена телефонска комуникација са њим (путем спикерфона), односно непрекидна електронска видео и аудио комуникација (путем веб-камере, рачунарског "скајп" сервиса, видео-конференсинга и сл.). 
ЧЛАН 15.
Уколико председник утврди да није обезбеђен кворум, седница се одлаже за 24 сата. Чланови Школског одбора који не присуствују седници обавештавају се телефоном.
ЧЛАН 16.
Председник ће покренути поступак за разрешење дужности члана Школског одбора, када утврди да нередовно (најмање три пута узастопно) и неоправдано не присуствује седницама или не испуњава права и обавезе утврђеним Статутом и овим Пословником.

О покретању поступка за разрешење члана Школског одбора, председник обавештава писмено Наставничко веће, Савет родитеља или Скупштину Општине, са захтевом да се покрене поступак за избор новог члана Школског одбора.

Мандат новоизабраног члана Школског одбора траје до истека мандата Школског одбора у целини.

ЧЛАН 17.
Председник Школског одбора отвара седницу и предлаже дневни ред.

Допуну дневног реда, пре почетка одржавања седнице, може предложити сваки члан Школског одбора или директор Школе.
Школски одбор одлучује јавно са већином од укупног броја чланова Школског одбора, посебно, о сваком предлогу за измену и допуну предложеног дневног реда.

ЧЛАН 18.
При састављању предлога дневног реда води се рачуна нарочито о томе да: 

- се на седницама разматрају питања која по Закону и Статуту школе спадају у надлежност Школског одбора; 

- дневни ред обухвата првенствено она питања која су у време одржавања седнице најактуелнија и најхитнија за рад Школе; 

- дневни ред не буде сувише обиман и да све његове тачке могу да се обраде на тој седници; 

- се редослед тачака предлога дневног реда утврђује према важности и хитности предмета. 

ЧЛАН 19.
Извештај о свакој тачки дневног реда подноси известилац - члан Школског одбора, директор или други запослени који присуствује седници.

Након излагања известиоца, председник отвара дискусију по тој тачки дневног реда и позива све чланове Школског одбора да учествују у њој.

ЧЛАН 20.
Председник Школског одбора води ток седнице, даје реч учесницима дискусије, води рачуна о времену, редоследу излагања и стара се о томе да се на седници размотре све тачке дневног реда. 

Сваки члан Школског одбора, који жели да учествује у дискусији треба да дискутује само о питањима из дневног реда, избегавајући опширност.
ЧЛАН 21. 
Сваки члан има обавезу пристојног понашања и изражавања и нема право да својим понашањем на било који начин ремети ред на седницама. 

Председник Школског одбора има право да одржава ред на седницама и одговоран је за њега. 

ЧЛАН 22. 
Због повреде реда на седницама, могу се изрећи следеће мере: 

1. усмена опомена; 

2. писмена опомена унета у записник; 

3. одузимање речи и 

4. удаљавање са седнице. 

Мере утврђене тач. 1, 2. и 3. овог члана изриче председник Школског одбора, а меру из тачке 4. Школски одбор, на предлог председника. 

ЧЛАН 23.
Усмена опомена изриче се члану који својим понашањем на седници нарушава ред и одредбе овог пословника. 

Нарушавање реда и одредаба овог пословника може да буде:
· учешће у дискусији пре добијања речи; 
· дискусија о питању које није на дневном реду; 
· прекидање другог дискутанта у излагању, добацивање и ометање; 
· недолично и непристојно понашање, вређање присутних и сл. 

Писмена опомена унета у записник изриче се члану који и после изречене усмене опомене настави да нарушава ред и одредбе овог пословника. 

Мера одузимања речи изриче се члану који нарушава ред, а већ је два пута био опоменут. 

Мера удаљења са седнице изриче се члану који:
· вређа и клевета друге чланове или друга присутна лица; 
· не поштује изречену меру одузимања речи; 
· својим понашањем онемогућава несметано одржавање седнице савета родитеља 

ЧЛАН 24. 
Мера удаљења са седнице може се изрећи и без претходно изречених мера, у случају физичког напада, односно другог сличног поступка којим се угрожава физички или морални интегритет присутних на седници. 

Одлука о изрицању мере удаљења са седнице доноси се јавним гласањем и може се изрећи само за седницу на којој је изречена. Члан који је удаљен са седнице, дужан је да одмах напусти седницу. 

Лица која присуствују седници, а нису чланови Школског одбора, могу се због нарушавања реда, после само једне опомене удаљити са седнице. 

ЧЛАН 25. 
Ако учесник у дискусији жели да исправи изјаву која је изазвала полемику, председавајући ће му дати реч, са напоменом да не може да говори дуже од 5 минута.

На предлог председника или члана Школског одбора, Школски одбор може донети одлуку, да се расправа о појединим питањима прекине, да би се предмет поново проучио или да би се допунио материјал, односно, прибавили потребни подаци до идуће седнице Школског одбора.
ЧЛАН 26.
Расправа о појединој тачки дневног реда траје док сви пријављени учесници дискусије не заврше своје излагање. Председник закључује расправу када се утврди да нема више пријављених дискутаната.

Изузетно, на предлог председника или члана Школског одбора, расправа се може закључити и раније, уколико се утврди да је питање о коме се расправља довољно разјашњено и да се може донети одлука.

ЧЛАН 27.
Када се заврши расправа о једној тачки дневног реда, доноси се одлука - закључак и тек након тога се прелази на следећу тачку дневног реда. Изузетно, ако су поједине тачке повезане по својој природи, може се донети одлука да се заједнички расправља о две или више тачака дневног реда.

ЧЛАН 28.
Након закључивања расправе односно, констатације да расправе није било, прелази се на одлучивање, односно гласање.

Ако за решење истог питања има више предлога, председник ставља на гласање предлоге оним редом како су изношени.

О предлогу општег акта или других писмених материјала, води се јединствен претрес, а одлучује се у целини.

Рад Школског одбора је јаван.

О остваривању јавности рада Школског одбора, стара се председник Школског одбора.

Гласање на седици Школског одбора је јавно, осим ако за поједине случајеве није законом, Статутом и овим Пословником, другачије уређено и када се одлучи да се о појединим питањима гласа тајно.

Јавно гласање врши се акламацијом – дизањем руку или прозивком, на тај начин што председник Школског одбора, предлаже да се чланови најпре изјасне ко је „ЗА“ предлог, ко је „ПРОТИВ“ предлога и ко је „УЗДРЖАН“.
ЧЛАН 29.
Гласање се може обавити тајним гласањем, на захтев члана Школског одбора, о чему ће се изјаснити чланови Школског одбора.

Тајно гласање врши се гласачким листићима, тако што сваки члан Школског одбора добија оверен гласачки листић који садржи означено питање о коме треба да се гласа и могућа опредељења „ЗА“ и „ПРОТИВ“.

Гласање се врши тако што се заокружује један од наведених опредељења.

Неважећим гласачким листићима сматраће се они из којих се не може прецизно утврдити како је члан Школског одбора гласао.

Тајно гласање спроводи и резултат утврђује трочлана комисија, из реда чланова Школског одбора, изабрана на седници.
IV ОДЛУЧИВАЊЕ
ЧЛАН 30.
Своје одлуке Школски одбор доноси већином гласова од укупног броја чланова.

Уколико се за доношење одлуке изјасни једнак број чланова „ЗА“ и „ПРОТИВ“, гласаће се поново. Уколико се и након поновљеног гласања не добије потребна већина, одложиће се њено усвајање, на следећој седници Школског одбора.
ЧЛАН 31.
Председник Школског одбора закључује седницу исцрпљивањем свих тачака дневног реда.
V ЗАПИСНИК

ЧЛАН 32.
На свакој седници Школског одбора води се записник, који треба да садржи:

· редни број седнице,

· место,  датум и време одржавања,

· име председавајућег и записничара,

· имена одустних и присутних чланова ( навести имена оправдано одсутних)

· имена присутних лица који нису чланови Школског одбора,

· констатацију да седници присуствује потребан број чланова за пуноважно одлучивање,

· усвојен дневни ред,

· формулацију одлука о којима се гласало,

· закључке донете о појединим тачкама дневног реда са назнаком броја гласова за предлог, против предлога, бројем уздржаних гласова, као и здвојених мишљења,

· време када је седница завршена или прекинута,

· потписе председавајућег и записничара.

У записник се уносе и изјаве, као и изворна мишљења, за које поједини чланови изричито траже да се унесу издвојена мишљења, као и друге околности за које се донесе одлука.

Ако се записник састоји из више листова, сваку страну парафира записничар. Измене и допуне записника, врше се само приликом његовог усвајања, већином гласова укупног броја чланова Школског одбора.

Записник се мора саставити, потписати и објавити на огласној табли Школе, најкасније три дана по одржаној седници.

Оригинал записника, са евентуалним прилозима, чува се као докуманат трајне вредности.

О записнику се стара секретар Школе.

Директор Школе се стара о извршавању донетих одлука

VI ПОСТУПАК ПРИПРЕМЕ И ДОНОШЕЊЕ ОПШТИХ АКАТА

ЧЛАН 33.
Школски одбор доноси и утврђује опште акте у складу са законом и Статутом Школе.
Стручну обраду општих аката врши секретар Школе.
ЧЛАН 34.
Предлажући општи акт на усвајање, уз предлог се образлаже:

1. правни основ за доношење акта,

2. економске, правне и друге разлоге од утицаја на утврђивање основних решења предложеном општем и другом акту,

3. објашњење да ли су за спровођење општег акта, потребна материјална средства, у ком износу и из којих извора се могу обезбедити.

За припрему општег акта, по потреби, могу се ангажовати и стручњаци из других организација  и установа.
ЧЛАН 35.
Предлог за измену и допуну предлога општег акта односи се на седници Школског одбора.

Предлог за измену и допуну може поднети члан Школског одбора и директор Школе, у писменом облику или усмено, на самој седници Школског одбора, с тим што мора бити образложен.        

Ако се предлог усвоји, постаје саставни део предлога општег акта, о коме се у целини одлуку доноси Школски одбор. 
ЧЛАН 36.
Усвојене опште акте и друге одлуке, као и записник са седнице Школског одбора, потписује    председник  Школског одбора, односно председавајући на седници, на којој су донета акта.  
Објављивању општег акта и његовом достављању заинтересованим субјектима, стара се секретар Школе, како је предвиђено чланом 29. овог Пословника.
VII  КОМИСИЈЕ ШКОЛСКОГ ОДБОРА 

ЧЛАН 37.
Школски одбор може образовати сталне или повремене комисије ради извршавања појединих послова из своје надлежности.

ЧЛАН 38.
Састав комисије из претходног члана овог пословника, њен задатак и рок за извршење посла утврђује Школски одбор приликом њеног образовања.

Чланови комисије за свој рад одговарају Школском одбору.
VIII  ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

ЧЛАН 39.
Председник и чланови Школског одбора обављају послове из своје надлежности, без накнаде.
ЧЛАН 40.
Овај Пословник ступа на снагу даном доношења и  објављиваљује се  на огласној табли Школе.
Ступањем на снагу овог пословника, престаје да важи Пословник о раду Школског одбора усвојен на седници одржаној 16.09.2014.год. дел брр.365.

У Старој Пазови,                                            ПРЕДСЕДНИК ШКОЛСКОГ ОДБОРА

Дана _____________.год.                                            Кнежевић Александар

Деловодни бр. _______
